
回 実施日 実施内容

第１章： Wordの概要

第２章： 文書作成

第３章： 表現力のある文書の作成

練習問題

第４章： 表のある文書の作成

第５章： Excelの概要

第６章： データの入力

練習問題

第７章： 表の作成

練習問題

第８章： グラフの作成

練習問題

第９章： データの分析

練習問題

第１０章： PowerPointの概要

第１１章： プレゼンテーションの作成

第１２章： スライドショーの実行

第１３章： アプリ間でのデータ連携

総合問題
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2月25日
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第5回パソコン基礎講座（全10回）
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1月28日

2月4日

2月11日

2月18日


